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INFORME POR EVENTO

hasta la 1:00 pm, se acude al personal del hotel para adecuacién de un espacio para
este fin.

Este requerimiento es atendido y el espacio es adecuado con las sillas necesarias,
las ayudas audiovisuales en funcionamiento, asl mismo se cubre el servicio de
estacién de café completa para el grupo de participantes y se da inicio en completa
normalidad sin contratiempos y antes de la hora agendada.

Posteriormente se dio inicio al trabajo por zonas en cinco salones, los cuales fueron
adecuados en tipo aula con mesas y sillas, ayudas audiovisuales, video beam,
sonido, telon y papelégrafo, espacios adecuados oportunamente que hacen la
actividad inicie sin contratiempos con el personal de logistica ubicado en cada
espacio.

Durante la realizacién del evento se conté con el acompanamiento de la interventoria
tanto en la manana como en la tarde donde conjuntamente se hizo una revisiéon de
los requerimientos solicitados para el evento, se realiza registro fotografico.

Todo transcurrié en completa normalidad y sin contratiempos.

CIERRE:

El evento culmin6 a la 1:00 p.m. de manera satisfactoria sin ningin contratiempo, se
cumplié con cada uno de los requerimientos segun lo solicitado, se generé espacios
de comodidad y tranquilidad para los participantes, facilitando espacios de trabajo
oportunos con los elementos necesarios, el apoyo continué y permanente de personal
de logistica del consorcio y colaboradores del hotel que hacen que esta jornada se
haya desarrollado plenamente.

Consumo total del dia: Estacién de café permanente.

Utilizacién de los salones asignado de acuerdo con la dinAmica establecida.
Utilizacion de las ayudas audiovisuales en su totalidad.

Presencia y apoyo permanente del equipo de apoyo logistico y del equipo de
apoyo adicional al evento.

AN N NN

Se consolida el listado de asistencia con la firma de los asistentes asi:

Dia 1: Asistentes 76 am, asistentes 73 pm.
Dia 2: Asistentes 79 am, asistentes 81 pm.
Dia 3: Asistentes 74 am, asistentes 74 pm.
Dia 4. Asistentes 76 am, asistentes 74 pm.
Dia 5: Asistentes 76 am.

Nota: Participaron otras personas que hacen parte de varias dependencias del
Ministerio de Educacion (sub-referentes, BID) y no se relacionan en el informe en la
cantidad total de asistentes.

<6
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INFORME POR EVENTO

VALORES AGREGADOS: Ayudas audiovisuales tales como video beam, telén,
portatil, sonido, tablero acrilico y un micréfono inalambrico para el primer dia del
levento en el auditorio principal de ofrecimiento segln contrato., punto de registro de
asistentes sistematizado, ofrecimiento segun contrato para el primer dia del evento.

CORTESIA: Equipo de apoyo logistico adicional, Sala Vip de cortesia con estacion de
café completa para la Viceministra de Educacion.

IMPREVISTOS DEL EVENTO: Ninguno.

NOMBRE DEL COORDINADOR / ASISTENTE OPERATIVOQUE ACOMPANO EL
EVENTO:

Karina Bello Sanchez.

EVALUACION DEL EVENTO: De acuerdo con el anexo técnico se realizé la
evaluacion de requerimientos logisticos del evento a 53 asistentes correspondiente al
63% sobre el total de asistentes, 84 personas, donde se obtuvo una calificacién muy
alta seguin encuesta aplicada a los participantes donde se puedo evidenciar que el
operador cumplié con los requerimientos del evento y se cumplieron las expectativas
del evento realizado. Se anexa tabulacion en esta carpeta.

OBSERVACIONES: Ninguna.

%ym Bello Qichey ‘V(J.U.p

Coordinador de |
eventos Firma

—Hio0 Grenra 1 _%
Gerente de

servicios Firma
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FORMATO CERTIFICADO DE PAGO A PROVEEDORES

CONTRATO N* CO1.PCCNTR.1247601 de 2019 OPERADOR LOGISTICO: CONSORCIO LOGISTICA MEN 2019 - 2021
NOMBRE DEL EVENTO: Formacién a Formadores
FECHA DEL EVENTO: 02 al 06 de marzo de 2020 FECHA CERTIFICACION: 10/03/2020
SOLICITUD DE EVENTO: 2
N"FCO vALORAPAGAR | FORMADE | o s paso FECHA | X
EVENTO |  NIT PROVEEDOR PROVEEDOR EQu, FECHAFACTURA | o) (F":r:; SEOGN FORMA ANTICPO o PAGO1 | FECHAPAGO1 | VALOR PAGADO muén SALDD 1 sALDO ESTADO
901.303.415 :":'s“‘“c Grupo de Disefio 10 4/03/2020 $711352 30 3/04/2020 so| $21543 (5 689.809) $711.352 |NO PAGADO
$711352 $0 $0  s21543 (5 689.809) $ 689.809

gLy ceulo Oha

FIRMA CONTADOR PUBLICO Y/ REVISOR FISCAL
No. T.P: 2400957-T






